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1 Grundlagen — Allgemeine Funktionsweise

1.1 Einloggen — Ausloggen

URL zu SOKRATES: https://webapp.sokrates-bund.at/ oder auf der Homepage der BAKIP Feldkirch,
unter dem Punkt Service, befindet sich ein Link fiir SOKRATES.

Es gibt zwei Moglichkeiten sich in SOKRATES einzuloggen: im PRODuktivsystem oder im TESTsystem.

]
SOKRATES ’ I bit...
BM | Bundesministerium fiir l media
Bildung und Frauen member of bit group

Willkommen im SOKRATES Zugangsportal

Bitte wahlen Sie Ihre Applikation:

Schulerhalter Bund:

Produktivsystem (Echtsystem): Testsystem:
www.sokrates-bund.at/BRZPROD www.sokrates-bund.at/BRZTEST

Andere Schulerhalter:
Produktivsystem (Echtsystem): Testsystem:
-bund.at/PROD ates-bund.at/TEST

Impressum

Im PRODuktivsystem (Echtsystem) werden alle Daten, die gedndert werden, dauerhaft
gespeichert. Jede Nacht werden diese Daten in das TESTsystem Ubertragen. Daher kann dort
jederzeit probiert und getestet werden, ohne dass es Auswirkungen auf das PRODuktivsystem
hat. Gednderte Daten werden im TESTsystem NICHT dauerhaft gespeichert, sondern jede Nacht
mit den Daten des Echtsystems (iberschrieben.

Hat man das gewlinschte System gewahlt, muss man sich mit Loginname (=Personalnummer) und
Passwort identifizieren. Hier ist GroR- und Kleinschreibung wichtig!

SOKRATBE§ bit”medm

Loginname

Passwort
Einloggen

Fir den Ersteinstieg lautet das Passwort: Sozialversicherungsnummer mit 6stelliges
Geburtsdatum, ohne Zwischenrdume: SVNRGeburtsdatum = TTMMJJ, z.B. 1234171275.

Das Passwort muss beim Ersteinstieg gedandert werden! Es muss aus mindestens 8 Zeichen
bestehen (GroRbuchstaben, Kleinbuchstaben, Sonderzeichen und Ziffern)

WICHTIG: Passwort aufschreiben und/oder merken!
Das Passwort ist regelmaRig zu andern (Aufforderung durch das System nach 90 Tagen).

Zum Ausloggen betédtigt man den Button ,Logout” rechts oben, wobei man nach 30 Minuten
Inaktivitat (keine Anfrage an den Server) automatisch ausgeloggt wird.
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1.2 Meniaufbau

SchilerIn - keine Auswahl -+ <« i j i L ji ’ | Ende des it Auswertungen

o—— Hauptmeni (Top-Level-Men[]) EEEe————
(= Basisdaten

+ [ Grunddaten Willkommen bei SOKRATES BUND!

+ [ Schulen Wichtige Informationen:

% [ LehrerInnen * Neue Exportschnittstelle zur Statistik Austria: Basisdaten / Daten Exportieren / XML~
20 Ersatzkennzeichenanforderung

+ [ Gegenstdnde * SAP-Import fiir LehrerInnendaten:

+ () Stundentafeln Letzte Einspielung erfolgte am 29.09.2014.
= Stammdaten: Es wurden nur neue LehrerInnen angelegt, keine Daten bei bestehenden

+ (1 Schulspezifische Einstellungen LehrerInnen verandert.

Stundentafeln NOST fiir HAK/HAS/AL:

+ £ Administrati afein] : ) '
et Neue Anleitung im Bereich Stundentafelvorlage. (Anleitung Stundentafelimport fiir die NOST)

+ [ Schnittstellen * Neue Anleitung:
b Anleitungen und Informationen > Laufendes Schuljahr > Bildungsdokumentation fir neu migrierte
Untermenis Schulen.
* Neuer Prozess fiir das Rl von tern:
Bitte beachten Sie den neuen Parameter bei i > Schu ifische Ei >

Parameter pflegen > Notfall-TeINr. Ergdnzen Sie den Parameter mit einer fiir Sie jederzeit
verfligbaren Telefonnummer. Im Falle eines Problems mit Ihren Zugangsdaten zu SOKRATES
kdénnen wir Sie unter dieser Nummer zurilickrufen und Ihren Zugang kléren.
Schulungen
o Anmeldungen zu Schulungen: Login/Anmeldung
« Basisschulung fir Privatschulen (kostenpflichtig)
« Online Training mit Chat (Einstieg in Sokrates BUND)
« Online Training mit Chat (Umstieg von Schiista auf Sokrates BUND)
mehr...
Was ist Neu
* Anderungen am 10.10.2014
« Neue Exportschnittstelle zur Statistik Austria: Basisdaten / Daten Exportieren / XML~
Ersatzkennzeichenanforderung
e Anderungen am 25.09.2014
« Bildungsdokumentation: Neuer Menipunkt Uberpriifungen => Dynamische Suchen zur Ermittiung

SOKRATES besteht grundsatzlich aus zwei Menis: das Hauptmeni (Top-Level-Menii), das die
grundlegenden, chronologisch geordneten Punkte enthalt. Wahlt man einen Menlpunkt aus, so
erhalt man ein entsprechendes Untermeni auf der linken Seite. Durch Klicken auf das ,Plus”-
Zeichen erhadlt man weitere Unterpunkte.

1.3 Suchfunktion — Auswahlfunktion

Bei allen Menlpunkten, ist es notwendig, zuerst eine entsprechende Suche durchzufliihren. Man
kann gezielt nach einer Schilerin suchen (Familienname), nach allen Schiilerinnen einer Schulstufe
(Schulstufe), nach Schiilerinnen aus einer bestimmten Klasse (Klasse) oder nach Schilerninnen,
die zu einer Gruppe gehoren (Gruppe). Es ist auch moglich diese Teile zu kombinieren, z.B. alle
mannlichen Schiler (Geschlecht) einer entsprechenden Schulstufe.

Suchen 4 1
Familienname Schulstufe | - keine Auswahl - :
Geschlecht | - keine Auswahl - s Klasse | - keine Auswahl - :
Stichtag 11.10.2014 Gruppe | - keine Auswahl - :

Initialisieren | Suchen |

Nach der Auswahl klickt man auf ,Suchen”. Klickt man auf ,/nitialisieren”, so werden alle
Auswahlkriterien riickgangig gemacht und man erhilt die originale Suchmaske. Nachdem man nach
Schiilerlnnen gesucht hat und die entsprechende Liste erscheint, kann man links neben dem Namen
die Schiilerlnnen auswahlen.

MR

Der linke Haken bedeutet ,alle Schilerinnen auswahlen”, der mittlere Haken , keine Schilerin
auswahlen” und der rechte Haken ,die inversen Schiilerinnen” auswahlen, d.h. es werden
diejenigen Schiilerinnen markiert, die vorher nicht markiert waren.
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1.4 Passwort andern

SchilerIn - keine Auswahl - 3 il i j i L ji l Beurteilung l Ende des Schuljahres | Auswertungen
’ Suchen 3 %
(= Basisdaten
=] & Administration Benutzername Schule | BORG Strafie des 12. Fel +
[£] Benutzer pflegen
Anzahl der Treffer 1 / ausgewdhit 1 Initialisieren | Suchen
Liste der BenutzerInnen SekBorg
Benutzername Schule LehrerIn Kiirzel
Benutzername(*)
Person
Aktuelles Passwort |sessssss. .

Passwort(*)
Passwort(wiederholen)(*)
Suchen sofort ausfiihren [

Hauptmen Basisdaten Untermenu Administration. Dort wahlt man Benutzer pflegen, klickt auf
»Suchen” und anschlieBend auf seinen eigenen Namen (es erscheint in blauer Schrift ausgewdhlt
1). Nun kann das neue Passwort zwei Mal eingetragen werden. AnschlieBend rechts unten auf
»Speichern” klicken!

1.5 Button Speichern

Bei manchen Mends gibt es keinen Button mit dem Namen , Speichern”, stattdessen findet man
LZuordnen” oder ,Auswahl“/,Abwahl“, die dann dieselbe Funktion haben wie ,Speichern”.
Grundsatzlich sind diese Buttons immer rechts unten. Sind sie nicht zu sehen, einfach
hinunterscrollen.
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2 Noteneintragung (LFVT)

Hauptmenu Beurteilung, Untermeni Zeugnisse, Beurteilungen eintragen (LFVT).

=
[=] = Beurteilung
+ (O3 Frihwarnsystem

- (= Zeugnisse

5] Ereignisse zuordnen

< -| Beurteilungen eintragen (LFVT) >

Parameter auswahlen:

Suchen Ay
Familienname Schulstufe | - keine Auswahl - L] Zeugnisart  Schulnachricht A
Geschlecht | - keine Auswahl - | Klasse | 121 M|
q Stichtag 01.02.2016 Gruppe | - keine Auswahl - =
4

Stichtag beachten

Zeugnisart wahlen:
. ,Suchen”

AP W N BR

Familienname

Klasse wahlen, ggf. Gruppe auswahlen

Schulnachricht oder Jahreszeugnis

Suchen

Schulstufe | - keine Auswahl -

Geschlecht | - keine Auswahl -
Stichtag 12.02.2016

M Klasse | 1a1

Gruppe | G2_1a1_BURT

Anzahl der Treffer 3

LefLefLe

Initialisieren | Suchen |

4 1

Zeugnisart | Schulnachricht v

Initialisieren | Suchen |

VI Notenliste der SchiilerInnen Gegenst.art | Pflichtgegensténde x|l S.
A Gegenstand | IUGI - Instrumentalunterricht G ;] 6
17.06.2001  lal  EBERLE, Lorina kA~ Notem p— .
23062001 1al  FRANZMAIR, Jakob kA Langbezeichnung |
Uberspringen
11.052001  lal  PETER, Lena kA~
5. Gegenstandsart wahlen (Pflichtgegenstand, Ausbildungsschwerpunkt, Schulautonome

Pflichtgegenstinde, Seminare, Frei Fach, Unverbindliche Ubung, etc.)
6. Gegenstand wahlen

Erklarung der Noten bzw. Bedeutungen der Buchstaben:

k.A.

keine Auswabhl

A E F G, J, P, S, Ugibt es flir unseren Schultyp nicht

B
N

Befreit — nur fiir Bewegung und Sport

Nicht beurteilt

BAKIP Feldkirch
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T Teilgenommen
X am Freifach nicht teilgenommen
1-5 Zahlen zur Beurteilung

Nachdem man die Noten eingetragen hat, auf ,,Zuordnen” (rechts unten) klicken!

Die Noten kdnnen nur im angegebenen Zeitrahmen (Rundmail der Direktion) eingegeben werden!
Wenn 2 oder 3 LehrPersonen eine gemeinsame Note vergeben, gilt: grundsatzlich kann jede LP
Noten eintragen; sinnvollerweise Gbernimmt eine LP die Aufgabe, da die Noten wieder

Uberschrieben werden kénnen!

WICHTIG: Die Verhaltensnoten kénnen nur von den Klassenvorstandinnen eintragen werden!
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3 Frihwarnungen

Die Absdtze 3 und 3a des §19 SCHUG sind in Sokrates unter dem Begriff ,Frihwarnung”
zusammengefasst, wobei , Leistungsabfall” fiir den Absatz 3 und ,,Mahnung" fiir das drohende Nicht
genligend des Absatzes 3a steht.

Es soll an dieser Stelle darauf hingewiesen werden, dass es flir den Bereich der Frilhwarnungen
spezielle Parameter gibt, die die SOKRATES-Administration konfigurieren kann (Anzahl der
Gegenstinde pro Frihwarnung, Zeitbereich flr gemeinsamen Ausdruck, Text auf der
Empfangsbestatigung, usw.).

3.1 Eingabe der Friihwarnung durch die Fachlehrerin

Hauptmen Beurteilung, Untermeni Friithwarnsystem, Frilhwarnungen zuordnen (LFVT).
Entweder sucht man gezielt nach einer Schiilerln oder bei mehreren Eintragungen nach der Klasse.

Danach die Schilerln anhaken und auf ,Bearbeiten” klicken. Nun erscheinen jene Gegenstande, in
denen man die Schiilerinnen laut Lehrfacherverteilung unterrichtet. Danach wird der Gegenstand,
in dem die Friihwarnung erteilt werden soll, durch Anhaken ausgewahlt.

Frilhwarnung
, Nicolas
Gegenstandsliste zum Frithwarnung
M@ GA Gegenstand Datum Typ
4 PG Mathematik

Art | - keine Auswahl - V.

Datum | - keine Auswahl -
Vehrert Fehlstunden
€Nrerin | eehistunden 4-fach

Anmerkung | Fehistunden 8-fach

Leistungsabfall

Ill

Im rechten Bereich ist nun bei Art die Unterscheidung zwischen ,Leistungsabfall“ oder ,,Mahnung“
zu treffen. Danach bestatigt man durch Klicken auf ,Zuordnen” und man erhalt eine Bestatigung der
Eingabe in blauer Schrift.

Eine ,Mahnung” (Frihwarnung) wird mit dem Typ ,M“ dokumentiert und ein Leistungsabfall mit
dem Typ,,L“.

3.2 Frihwarnungen drucken

Ill

Je nach Art der Frihwarnung kann nun die ,Mahnung” oder der ,Leistungsabfal
werden.

ausgedruckt

Hauptmeni Beurteilung, Untermenl Frihwarnsystem, Mahnung drucken oder Leistungsabfall
drucken.

Am Beispiel der ,,Mahnung” sei dies genauer erklart (fiir ,Leistungsabfall“ analog): Im Meniipunkt
Mahnung drucken sucht man die Schiilerln oder die Klasse, wobei man auf das von-Datum und bis-
Datum achten muss, denn nur Mahnungen in diesem Zeitbereich werden gedruckt.
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Suchen 4 ¢
Familienname Von-Datum 12.10.2014 Schulstufe | - keine Auswahl - N7
Vorname Bis-Datum 13.10.2014 Klasse | - keine Auswahl - v
L-Gruppen | - keine Auswahl - 7

Anzahl der Treffer 1 / ausgewdhlt 1 Initialisieren | Suchen |

Liste der SchiilerInnen
Ve Klasse Familienname Vorname Geburtsdatum Gegenstand O)

vl 3ar Nicolas M @®

Danach kann bei der entsprechenden Schiilerin der Haken gesetzt werden und durch Klicken auf
den ,Druck“-Button wird das Schreiben als PDF-Dokument exportiert, und kann schlieRlich
ausgedruckt werden.

Mitteilung uber den Leistungsstand
Verstandigung It. SchUG § 19 (3a) - voraussichtliches ,Nicht genugend"

Laut Schulunterrichtsgesetz § 19 Absatz 3a wird lhnen mitgeteilt, dass die Leistungen des
Schulers Nicolas im Gegenstand

Mathematik

mit ,Nicht gentgend" zu beurteilen waren.

Das Schulunterrichtsgesetz sieht in diesem Fall die unverzugliche Verstandigung der
Erziehungsberechtigten vor. Die zustandige Fachlehrkraft bietet Ihnen ein beratendes
Gesprach an. Sie werden ersucht, sich mit der entsprechenden Fachlehrkraft bezuglich
einer Terminvereinbarung (telefonisch) in Verbindung zu setzen.

Eine Empfangsbestatigung befindet sich auf der zweiten Seite des PDF-Dokuments. Hat eine
Schilerln im ausgewahlten Zeitraum zwei verschiedene Eintragung flr eine Frihwarnung erhalten,
so stehen beide Gegenstande auf einem Ausdruck.

Die hier beschriebene Druckmoglichkeit findet man auch: Hauptmeni Auswertungen, Untermeni
Friihwarnsystem.

3.3 Lo6schen einer Frihwarnung (durch die Fachlehrerin bzw. die Klassenvorstandin)

Fir das Loschen einer Friihwarnung wahlt man den urspriinglichen Weg.

HauptmenU Beurteilung, Untermenl Frithwarnungen zuordnen (LFVT) (Fachlehrerin) bzw.
Friihwarnungen zuordnen (Klassenvorstandin).

Hier sucht man die Schiilerin, dessen Frihwarnungseintrag geléscht werden soll. Der Gegenstand
wird durch Setzen des Hakens markiert und mittels Klick auf ,Léschen” wird die Friihwarnung
entfernt. Die Aktion wird durch einen Hinweis in blauer Schrift bestatigt.
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Frithwarnung
, Nicolas
Gegenstandsliste zum Frihwarnung
V& GA Gegenstand Datum Typ
PG Mathematik 13.10.2014 M - E—— =
Datum |13.10.2014
LehrerIn 7
Anmerkung
1 -1 von 1 Eintrag 35 | 50 | 100 | Alle 1
1/1 Ak a Bearbeiten | Zuordnen I Léﬁ%hen | Zurtick |

3.4 Fehlstunden (,,nicht beurteilt”)

Diese Art der Frihwarnung bietet die Moglichkeit, die Eltern tber ein drohendes , Nicht beurteilt”
zu informieren. Hauptmeni Beurteilung, Untermenl Frihwarnsystem, Friihwarnung zuordnen
(LFVT) (Fachlehrerln) bzw. Friihwarnungen zuordnen (Klassenvorstandin).

Man sucht die betroffene Schiilerin, markiert sie durch Anhaken und klickt auf ,Bearbeiten”.

Frilhwarnung
. Nicolas
Gegenstandsliste zum Friithwarnung
MICF GA Gegenstand Datum Typ
vl PG Mathematik

Art | - keine Auswahl - N
Datum | - keine Auswahl -

LehrerIn

Fehlstunden 4-fac|
Anmerkung | Fehlstunden 8-fach

Leistungsabfall
Mahnung

Nun kann man den Gegenstand auswahlen und in der rechten Spalte die Art ,,Fehlstunden” wahlen.
Durch Klicken auf ,Zuordnen* wird der Friihwarnungstyp ,,F“ bei der Schilerin vermerkt und mit
einem blauen Hinweistext das Speichern bestatigt.

Gegenstandsliste zum
MITF GA Gegenstand Datum Typ
[] PG Mathematik 13.10.2014 F

Das Ausdrucken funktioniert analog zu den anderen Friihwarnungen Uber den entsprechenden
Untermend Fehlstunden drucken.
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Mitteilung uber den Leistungsstand
Verstandigung It. SchUG § 19 (3) - voraussichtliches , Nicht beurteilt"

Laut Schulunterrichtsgesetz § 19 Absatz 3 wird Ihnen mitgeteilt, dass die Leistungen des
Schlers Nicolas im Gegenstand

Mathematik

mit , Nicht beurteilt" zu beurteilen waren.

Das Schulunterrichtsgesetz sieht in diesem Fall die unverztgliche Verstandigung der
Erziehungsberechtigten vor. Die zustandige Fachlehrkraft bietet Ihnen ein beratendes
Gesprach an. Sie werden ersucht, sich mit der entsprechenden Fachlehrkraft bezlglich
einer Terminvereinbarung (telefonisch) in Verbindung zu setzen.

3.5 Ubersichtslisten fir Friihwarnungen

Ubersichtsliste (iber alle eingetragenen Frithwarnungen: Hauptmeni Auswertungen, Untermenii
Dynamische Suche.

Kategorie: Standard

Name der Abfrage: 152 Frihwarnungen”

In der linken Spalte bieten sich Filtermoéglichkeiten an und in der rechten Spalte kdnnen weitere
Informationsfelder wie Gegenstand, Lehrerln, Art und Datum der Friihwarnung in die Auswertung
mit aufgenommen werden.

Kategorie | Standard alle auswiahlen/abwaéhlen

Name der Abfrage | 152 Frihwarnung N v Nummerierung
Anmerkung [zum Stichtag aktive SchiilerInnen Klasse
mit im Zeitintervall eingetragenen Schulstufe
Friihwarnungen Besuchsjahr
Familienname
Vorname
Vornamen

Sozialversicherungsnummer
Ersatzkennzeichen laut BIDOK

Stichtag |13.10.2014
Familienname

ubooooooipeabtiddeat Ul O

Geschlecht
Vorname
Geburtsdatum
Geschlecht | - keine Auswahl - v Anmerkung Grunddaten
Klasse | - keine Auswahl - v Gegenstand
Schulstufe | - keine Auswahl - v FW-Datum
FW-Art| - keine Auswahl - Y LoNEE
FW-Von FW-Art
FW-Bis FW-Anmerkung
Schulerkennzahl
Gegenstand | - keine Auswahl - v
et Schule
Shir Kurzbezeichnung
Gemeinde
L] Typ

Durch Klick auf , Ausfiihren” erhdlt man die gewiinschte Ubersicht, die dann auch elektronisch
weiterverarbeitet werden kann (z.B. Excel).

BAKIP Feldkirch Seite 10 von 10



